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VERSIOHISTORIA

Versio Paivamaara Kuvaus
1.0 19.2.2021 Dokumentti julkaistu.
1.01 21.3.2023 Korjattu linkki lukuun 1.

Poistettu ohjevideo luvusta 4.1.

KESKEISET TERMIT JA NIIDEN SELITTEET

EU:n laajuinen tietosuoja-asetus, EU general data protection re-

GDPR gulation 2016/679.

Lomake, jolla sidosryhma ilmoittaa tulorekisterille testauksen
Testauksen aloitusilmoitus | aloittamiseen tarvittavat tiedot seka hyvaksyy testausympariston
kayttéehdot.

Selaimella kaytettava tulorekisterin verkkopalvelu, jota voivat
kayttaa tulorekisterin tiedon tuottajat, tiedon kayttajat ja tulon-
Sahkdinen asiointipalvelu | saajat. Sahkoisessa asiointipalvelussa tiedon tuottaja voi ilmoit-
taa tietoja tulorekisteriin. Tiedon kayttaja voi hakea ja katsella
niita tulorekisterin tietoja, joita hanella on oikeus tarkastella.

Tulorekisterin testausymparistossa voi testata tuotannossa ole-
vaa sahkdisen asiointipalvelun versiota tai seuraavaa kehitys-
versiota.

Sidosryhmatestausympa-
ristd

Tulorekisterin sidosryhmatestauksessa kaytettavat anonymisoi-
dut yhden henkildn tai organisaation tiedot. Testiasiakkaan tie-
doissa on henkilétunnus tai Y-tunnus seka tunnukseen liitetty
nimi.

Testiasiakas

Tulorekisterin sidosryhméatestaukseen osallistuva yritys tai orga-

Testaava organisaatio . .
nisaatio.
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Testaavan organisaation ensisijainen yhteyshenkild tulorekiste-
rin testaukseen liittyvissa asioissa. Testauksen yhteyshenkil6ita
voi olla vain yksi, mutta testaamista tekevia henkil6ita voi olla
useita. Testauksen yhteyshenkildlle lahetetaan testaukseen liit-
tyvat tiedotteet ja kyselyt seka testauksessa tarvittavat testiai-
neistot ja testiosoitteet.

Testauksen yhteyshenkilo

Sellaiset toimijat, joilla on lainsaadantdéon perustuva oikeus
saada tulorekisterista tulo- tai muita tietoja oman tehtavansa
Tiedon kayttajat hoitamiseen. Tiedon kayttaja saa kayttaa tulorekisterista saami-
aan tietoja vain lakisaateisiin tehtaviin. Tiedon kayttajia ovat esi-
merkiksi Kela, Verohallinto, vakuutusyhtiét ja ty6ttdmyyskassat.

Toimijat, jolla on lakisaateinen velvollisuus ilmoittaa tietoja tulo-
Tiedon tuottajat rekisteriin. Tiedon tuottajia ovat esimerkiksi tydnantajat, etuuden
maksajat ja sijaismaksajat.

Oikeus toimia toisen puolesta. Organisaation nimenkirjoitusoi-
keudellisella henkildlla on kaikki valtuudet ilmoittaa tietoja orga-
nisaation puolesta ja katsella ilmoitettuja tietoja. Nimenkirjoitus-
Valtuus oikeudellinen henkild voi valtuuttaa toisen henkilon tai yrityksen
toimimaan tulorekisterissd organisaation puolesta. Valtuuden si-
saltdé maaritelldan valtuuskoodeilla.
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1 YLEISTA

1.1

Sidosryhmatestausohjeessa kuvataan tulorekisterin sidosryhmatestauksen toteu-
tus. Tulorekisterin teknisten rajapintojen testaus ohjeistetaan liitteessa 1, Teknisten
rajapintojen testausohje.

Tassa testausohjeessa kuvataan sahkdisen asiointipalvelun testausta. Lisaksi oh-
jeessa kasitelldadn mm. sahkdiseen asiointipalveluun kirjautumista, valtuuksia, testi-
tunnuksia ja -aineistoja. Sahkdisen asiointipalvelun testaus noudattaa samoja peri-
aatteita ja ohjeistuksia, jotka on kuvattu tulorekisterin sidosryhméatestausohjeessa.

Sahkoisen asiointipalvelun kayttédn suositellaan Google Chrome -selainta tai Mic-
rosoft Edge -selainta (versio 87 tai uudempi). Muiden selainten kayttda ei suositella.

Sahkoisen asiointipalvelun toiminnallisuudet on kuvattu tulorekisteri.fi-sivuilla Tulo-
rekisterin sahkoisen asiointipalvelun kayttdohje. Tulorekisterin sdhkdisen asiointi-
palvelun kayttdohje tiedon kayttdjille on tuotannon Tiimeri-tyGtilassa, ja se toimite-
taan myds testauksen aloituksen yhteydessa testaavalle organisaatiolle.

Rajaukset

Tulorekisterilla on oikeus rajata sidosryhméatestaukseen osallistuvien tahojen maa-
raa ja testauksen sisaltdéa. Tarvittaessa tulorekisteri voi pyytaa testausta suunnitte-
levalta toimijalta lisatietoja, joiden perusteella arvioidaan testauksen tarpeellisuutta
testaajan ja hankkeen nakdkulmasta.

Sahkoisessa asiointipalvelussa voi testata tietojen tuottamista seka tiedon kaytta-
mista. Tulonsaajan sahkoinen asiointipalvelu on rajattu testauksen ulkopuolelle.

2 TESTITUNNUKSET JA TESTIASIAKKAAT

21

Testitunnukset

2.1.1 Testiorganisaation Y-tunnus ja nimenkirjoitusoikeudellinen henkil6-
tunnus

Sahkoista asiointipalvelua testataan keinotekoisen organisaation ja keinotekoisten
henkildiden tiedoilla. Kukin testaava sidosryhma saa testiorganisaation keinote-
koisen Y-tunnuksen (CustomerlD) ja testiorganisaation nimen (Customer-
Name). Lisaksi toimitetaan keinotekoinen henkilétunnus, jolla on nimenkirjoitusoi-
keus tahan yritykseen. Jos sidosryhma on jo aikaisemmin testannut tulorekisteria,
se voi halutessaan kayttaa samaa Y-tunnusta myos sahkadisen asiointipalvelun tes-
taamisessa ja ilmoittaa tasta testauksen aloitusilmoituksessa.

Tulorekisterin sahkdisen asiointipalvelun testausymparistoon voi kirjautua yrityksen
nimenkirjoitusoikeudellisena edustajana ilman erillista valtuutusta. Testaaja kirjau-

tuu testausymparistoon testiorganisaation nimissa ja kayttaa tulorekisterilta saatua
nimenkirjoitusoikeudellista henkildtunnusta. Tulorekisterin sdhkdisessa asiointipal-

velussa naytetdan henkilétunnukseen liitetyn testiorganisaation tiedot.
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Kun tuloja ilmoitetaan sahkdisessa asiointipalvelussa, maksaja on aina se Y-tun-
nus, jonka valtuuttamalla henkilotunnuksella testaaja on kirjautunut tulorekisteriin tai
jonka puolesta testaaja silla hetkella asioi.

2.1.2 Suomi.fi-tiedosto

Sahkoista asiointipalvelua testaava sidosryhma saa testiorganisaation Y-tunnuksen
ja henkilétunnuksen liséksi 10 keinotekoista Y-tunnus—henkil6tunnus-paria
(Suomi.fi-tiedosto). Naita tunnuksia voi testauksessa kayttaa sidosryhman tarpei-
den mukaan: esimerkiksi testiorganisaation tyontekijoina tai tilitoimistona, joka asioi
testiorganisaation puolesta. Jokaisella naistd kymmenesta henkilétunnuksesta on
nimenkirjoitusoikeus vain sen parina olevaan yritykseen. Testaus nailla tunnuksilla
pitda siis aloittaa antamalla niille tarvittavat valtuudet toimia ensisijaisen testiorgani-
saation puolesta.

Valtuudet annetaan testiorganisaation nimenkirjoitusoikeudellisella henkil6tunnuk-
sella Suomi.fi:n testipalvelussa, jonka osoite on https://valtuusrekis-
teri.test.suomi.fi/valtuudet/. Taman jalkeen nailld Suomi.fi-tiedoston tunnuksilla voi
edelleen valtuuttaa muita Suomi.fi-tiedoston tunnuksia. Ennen valtuutusten teke-
mista kannattaa tutustua ohjeisiin luvussa 4 Valtuuksien testaus.

Suomi.fi-tiedoston tunnuksia voi lisaksi kayttéda tulonsaajina tulotietoilmoituksissa.
Suomi.fi-tiedoston Y-tunnuksia voi kayttaa tulonsaajina, jos testataan tulon maksa-
mista yritykselle.

Samoja testitunnuksia voi kayttda molemmissa sidosryhmatestausymparistdissa.
2.1.3 Etuustietojen ilmoittaminen

Etuustietojen ilmoittamisen testaaminen edellyttaa, etta keinotekoiselle Y-tunnuk-
selle on vahvistettu etuustietojen ilmoittaminen. Vahvistus tehdaan sahkoisen asi-
ointipalvelun testausymparistdssa silla henkildtunnuksella, jolla on nimenkirjoitusoi-
keus keinotekoiseen testiorganisaatioon.

Testiasiakkaat

Testauksessa kaytetdan suoritusten maksajina ja tulonsaajina ensisijaisesti tulore-
kisterin muodostamia testiasiakkaita.

2.2.1 Tulorekisterin lahettamat testiasiakkaat (testiasiakkaat.pdf)

Jokainen testaava sidosryhma saa anonymisoituja Y-tunnuksia ja henkilétunnuksia
nimitietoineen kaytettavaksi tulotietoilmoituksissa tulonsaajina (testiasiakkaat.pdf-
tiedosto). Tulotietoilmoitukset menevat lapi, vaikka nimi olisikin erilainen, mutta silti
suositellaan, ettd kaytetaan tulorekisterin ilmoittamia nimid. Tiedostossa olevia tun-
nuksia voi kayttaa kaikkien kanavien testauksessa. Tunnuksia voi kayttda molem-
missa testausymparistdissa. Sidosryhma voi itse valita, kuinka monta tulonsaajaa
kullakin Y-tunnuksellisella maksajalla on. Henkilétunnukset voi liittda Y-tunnuksiin
omavalintaisesti.
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Tulorekisterin muodostamassa testiasiakkaat.pdf-tiedostossa on sekd henkilotun-
nuksia, joihin on liitetty etunimi ja sukunimi, ettd Y-tunnuksia, joissa on oikeushenki-
I6n (esim. OQY, Oyj) nimitieto. Testiasiakkaat.pdf-tiedosto on muunnettu tunnistamat-
tomaksi niin, ettei aineiston asiakkaita pysty palauttamaan alkuperaiseksi jonkin ar-
von tai esimerkiksi salausavaimen avulla. Nain aineisto tayttdd GDPR:n mukaiset
vaatimukset eikd naiden tietojen perusteella voida lisatietoja kayttamalla yhdistaa
tietojen koskevan tunnistettavissa olevaa luonnollista henkilda. Testiasiakkaiden
henkilo- ja Y-tunnukset on anonymisoitu siten, etta ne ovat muodollisesti oikeanlai-
sia ja lapaisevat tarkistukset. Katso tarkemmin liite 5, Ohje testiaineiston ano-
nymisoinnista.

Jos testaava organisaatio haluaa enemman testiasiakkaita, lahetetdan pyynto tes-
tauksen yhteydenottolomakkeella, joka on tulorekisteri.fi-sivulla.

2.2.2 Ulkomaiset testiasiakkaat

Jos sidosryhma haluaa testata tulojen ilmoittamista yksittaisille ulkomaisille tulon-
saajille, sidosryhma voi antaa tulonsaajalle keinotekoisen ulkomaisen asiakastun-
nisteen (esimerkiksi tunnisteen tyyppi 4 TIN, tunniste 112233, tunnisteen maakoodi
EE). Sidosryhma voi keksia tunnisteen itse, silla tulorekisteri muodostaa uuden ul-
komaisen asiakkaan, jos asiakasta ei I16ydy kannasta silla tunnisteella, joka ilmoi-
tuksessa on annettu. Tunnisteen taytyy kuitenkin olla muodoltaan oikea, jotta ilmoit-
taminen onnistuu.

2.2.3 Sidosryhman omat testiasiakkaat

Tulorekisteri voi tarvittaessa vieda sidosryhman omia anonymisoituja testiasiakkaita
eli tulonsaajia tulorekisterin sidosryhmatestausymparistdoon niiden testiasiakkaiden
lisaksi, jotka tulorekisteri on testauksen aloittamisen yhteydessa toimittanut.

Omia testiasiakkaita voi toimittaa kohtuullisen maaran. Kaiken testauksessa kaytet-
tavan asiakasaineiston pitda olla anonymisoitua, katso tarkemmin liite 5, Ohje testi-
aineiston anonymisoinnista. https://www.vero.fi/globalassets/tulorekis-
teri/liite7_ohje-testiaineiston-anonymisoinnista.pdf

Testiasiakkaiden lisdamista varten sidosryhman pitaa toimittaa tiedot Excel-tiedos-
tona tulorekisterille testauksen yhteydenottolomakkeella. Henkildtunnukset ja Y-tun-
nukset pitda toimittaa erillisina tiedostoina. Jokaisen testiasiakkaan tiedot annetaan
eri sarakkeissa ja omalla rivillaan.

Henkil6asiakkaat

Testiasiakkaille, joilla on henkilétunnus, ilmoitetaan seuraavat tiedot tdssa sarake-
jarjestyksessa (A,B,C):

Henkilbétunnus, Etunimi/etunimet, Sukunimi

Yritysasiakkaat

Testiasiakkaille, joilla on Y-tunnus, ilmoitetaan seuraavat tiedot tassa sarakejarjes-
tyksessa (A,B):

Y-tunnus, Nimi

_*.
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Jotta tiedostoja on helpompi hallita, kayta lahetettavan tiedoston nimessa lahetta-
van organisaation nimea. Muodosta lahetettavan tiedoston nimi seuraavasti: organi-
saation nimi — tunnusten tyyppi — testiasiakkaat. Esimerkiksi:

YritysX_henkildtunnukset_testiasiakkaat1.xlsx
YritysX_y_tunn_testiasiakkaat1.xIsx

Anna lahetettavalle tiedostolle numero, jotta on tarvittaessa mahdollista Iahettaa jat-
kossa useampia samantyyppisia tiedostoja.

Jos sidosryhman ilmoittama testiasiakas on jo tulorekisterin sidosryhmatestausym-
paristdssa (esimerkiksi sama henkilétunnus eri nimelld), olemassa olevan testi-
asiakkaan tietoja ei muuteta tulorekisterin sidosryhmatestausymparistéén. Sidos-
ryhmalle iimoitetaan, mitka heidan toimittamistaan testiasiakkaista on lisatty tulore-
kisterin sidosryhmatestausymparistoon ja mitka tunnukset mahdollisesti olivat jo en-
nestaan sidosryhmatestausymparistossa.

Koodistot

Sidosryhmatestauksessa kaytettavat tulorekisterin koodistot on kuvattu dokumen-
taatiossa dokumentissa Koodistot. Listaus palkkatietojen eri tulolajien koodeista on
dokumentissa Palkat — Koodistot — Tulolajit. Etuustietojen tulolajien koodit ovat do-
kumentissa Etuudet — Koodistot — Tulolajit. Tulorekisterin virhekoodit ja niiden selit-
teet ovat dokumentissa Koodistot — Virhekoodit.

Ulkoisissa koodistoissa kaytetaan tuotantoympariston koodistoja. Koodistot ovat
vuosikohtaisia. Eri tilanteissa kaytettavat koodistot on kuvattu skeemojen sisaltoku-
vauksissa. Skeemojen sisaltdkuvaukset ovat myds Dokumentaatio-sivulla.

3 KIRJAUTUMINEN SAHKOISEN ASIOINTIPALVELUN TESTAUSYMPA-
RISTOON

3.1

Tulorekisterin sdhkdisen asiointipalvelun testausymparistéon kirjaudutaan tulorekis-
teri.fi-sivulta sdhkdisen asiointipalvelun testausymparistd.

Sahkoisen asiointipalvelun testausymparistéon kirjaudutaan tulorekisterista saa-
dulla keinotekoisella henkilétunnuksella (joko testiorganisaation nimenkirjoitusoi-
keudellisella henkil6tunnuksella tai jollakin sen valtuuttamista 10:std Suomi.fi-tie-
doston tunnuksesta). Ruotsin- ja englanninkielistd sahkoista asiointipalvelua voi

testata vaihtamalla kirjautumisen jalkeen kielen sivun oikeasta ylakulmasta.

Tunnistautuminen

Valittuaan testausympariston testaaja valitsee tunnistustavaksi "Testitunnistaja”.
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E Tunnistus

Olet tunnistautumassa palveluun

Tulorekisteri

Valitse tunnistustapa

IJ I\I/ @ OP Handelsbanken

Varmennekortti Maobiilivarmenne Osuuspankki Handelsbanken

Aktia ‘ {x‘) omadp

Aktia POP Pankki Sadstdpankki Oma Saastépankki

2

Testitunnistaja

Muu eurcoppalainen tunnistaminen

Yhteiseurooppalainen tunnistautuminen eli elDAS-tunnistautuminen mahdollistaa julkishallinnon

asiointipalvelujen kaytén Eurocpassa yli maarajojen.

Siirry kdyttdmaan elDAS-tunnistautumista

— PALAAPALVELUUN

Kuva 1: Tunnistautumistavan valinta

Testitunnistaja-naytolla testaaja syo6ttaa tulorekisterin toimittaman keinotekoisen
henkildtunnuksen kenttdan "Henkildtunnus” ja valitsee "Tunnistaudu". Taman jal-
keen testaajalle avautuu tulorekisterin sahkoisen asiointipalvelun sidosryhmates-
tausymparisto.
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Testitunnistaja

Testitunnistajan avulla voit tunnistautua Suomi.fi-tunnistuksen testiymparistossa valitsemallasi testitunnisteella (henkildtunnus/SATU/Ulkomaalaisen
tunniste).

Loydat lisatietoja kdytettdvissa olevista testitunnisteista Palveluhallinnasta.

1. Syota alla olevaan kenttdan vaadittu testitunniste (henkildtunnus/SATU) tai valitse ulkomaalaisen identiteetti
2. valitse "Tunnistaudu”

Henkildtunnus

Keskeytd

Kuva 2: Keinotekoisen henkilétunnuksen syo6ttaminen

4 VALTUUKSIEN TESTAUS

Tiedon tuottaja eli suorituksen maksaja voi valtuuttaa tydntekijansa tai toisen orga-
nisaation asioimaan puolestaan tulorekisterin sahkdisessa asiointipalvelussa. Val-
tuuttamista voi testata sahkoisen asiointipalvelun testausymparistossa sidosryh-

malle toimitetuilla keinotekoisilla henkildtunnuksilla ja keinotekoisilla Y-tunnuksilla.

Valtuutukset tehdaan Suomi.fi-valtuuksien testausymparistdssa, josta tieto valtuuk-
sista valittyy tulorekisterin sahkoisen asiointipalvelun testausymparistoon.

Palvelussa Suomi.fi-valtuudet voi valtuuttaa seka yrityksia ettd henkildita. Sidosryh-
man pitda miettid oman testauksensa kannalta, millaisia valtuutuksia se tarvitsee ja
testata todellista tilannetta vastaavia valtuuskuvioita. Kun valtuutukset on tehty
Suomi.fi:ssa, valtuutetulla henkildtunnuksella voi kirjautua tulorekisterin sahkoisen
asiointipalvelun testausymparistdon testaamaan valtuuksia eli ilmoitusten katselua
ja antamista testiorganisaation puolesta.

Lisatietoa Suomi.fi-valtuuksista on luvussa 4.1.
Organisaation puolesta toimivan testaajan valtuuskoodit tulorekisterin kayttodn ovat

Palkkatietojen ilmoittaminen

Palkkatietojen katselu

Etuustietojen ilmoittaminen

Etuustietojen katselu

Tulotietoihin liittyvien loki-, rajapinta- ja ilmoitustietojen kasittely
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Palkkatietojen ilmoittaminen sisaltaa myos valtuuden Palkkatietojen katselu. Etuus-
tietojen ilmoittaminen sisaltaa myos valtuuden Etuustietojen katselu.

Lue lisaa valtuuskoodeista.

Lue lisda tunnistautumisesta ja valtuuttamisesta.

Valtuuksien myontaminen

Valtuudet mydnnetaan palvelun Suomi.fi-valtuudet testausymparistéssa:
https://valtuusrekisteri.test.suomi.fi

Valtuuttajalla pitda olla organisaation nimenkirjoitusoikeus.

Kirjaudu testausymparistoon keinotekoisella henkilétunnuksella. Valitse
etusivulta "Asioi yrityksen puolesta". Valitse sen jalkeen yritys, jonka puo-
lesta haluat tehda valtuutuksen, vahvista ja jatka asiointipalveluun.

Etusivu > Valtuudet

Va ltU U d et G Asioi yrityksen puolesta

Anna valtuus ‘ Pyyda valtuutta

I ANNETUT VALTUUDET
SAADUT VALTUUDET Annetut valtuudet @ o

VALTUUSPYYNNOT Néet listalla kaikki henkildt ja yritykset, joille olet antanut valtuuden. Klikkaamalla

s R = valtuutetun nimei voit tarkastella valtuuksia tarkemmin.
PAATTYNEET VALTUUDET

Valtuutettuja yhteensa 2 kpl Valtuuksia 4 kpl
Hae valtuuksista @ Valtuustyypit @ Listan jérjestys
Kirjoita nimi tai muu hakusana Q Kaikki 4 kpl . Uusimmat ensin =~ ~

Valtuutettu Y-tunnus Valtuudet

Kuva 3: Annetut valtuudet

Valitse "Anna valtuus".

Kuva 4: Anna valtuus -painike

Valitse seuraavaksi valtuuden tyyppi.
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Vaiheet
Vaihe 1/5 @ OHIEITA

(1) Valtuustyyppi Valtuustyyppi

Yrityksen valtuuksia on nelja eri tyyppid, joista kaksi liittyy yrityksen itsensa antamiin

2 | Osapuolet Lo - - -
valtuuksiin ja kaksi yritykselle annettuihin valtuuksiin.

3 ) Valtuusasiat

. Valitse, millaisen valtuuden haluat antaa
4 | Voimassaolo

cistuk . Asiointivaltuus
« ) Tarkistukset
Henkildlla tai yritykselld on oikeus asioida taman yrityksen puolesta.

5 | Yhteenveto ja vahvistus
Valtuutusoikeus

Henkildlld on oikeus antaa asiointivaltuuksia tdman yrityksen puolesta.

Edustamisvaltuus

Henkildlld on oikeus asioida yrityksellesi annettujen valtuuksien mukaisissa asioissa.

Edustajan valtuutusoikeus

Henkildlld on oikeus valtuuttaa tdman yrityksen puolesta toisia henkilitd asioimaan
sille annettujen valtuuksien mukaisissa asioissa ja pyytaa valtuuksia toisilta henkiléilta
tai yrityksilta.

Kuva 5: Valtuuden tyypin valinta

Valittavissa ovat seuraavat valtuuden tyypit:

Asiointivaltuus — valtuutan toisen osapuolen asioimaan puolestani valitsemissani
asioissa (Oy AB on valtuuttanut tydntekijansa A:n tai yrityksen B).

Valtuutusoikeus — annan henkil6ille oikeuden luoda valtuuksia taman yrityksen ni-
missa valitsemissani asioissa. Valitsemalla tdman voi antaa valtuutusoikeuden
oman organisaation tyontekijoille, jotka voivat myéntaa valtuuksia oman organisaa-
tion asioissa (Oy AB on antanut valtuuden tyontekijalleen A, joka voi valtuuttaa
tyontekijan B).

Edustamisvaltuus — annan henkildille oikeuden asioida talle yritykselle myénnetty-
jen valtuuksien perusteella valitsemissani asioissa (esim. Oy AB on valtuuttanut Tili-
toimisto XY:n ja tilitoimisto on valtuuttanut edelleen edustamisvaltuudella tyonteki-
jansa C:n, joka voi hoitaa Oy AB:n asiointia).

Edustajan valtuutusoikeus — annan henkil6ille oikeuden valtuuttaa taman yrityk-
sen nimissa toisia henkildita, jotta he voivat asioida taman yrityksen saamien val-
tuuksien perusteella valitsemissani asioissa. Valitsemalla tdman voi antaa valtuu-
tusoikeuden toiselle henkildlle, joka voi myontaa oikeuksia yrityksen puolesta asi-
ointiin (Oy AB on valtuuttanut Tilitoimisto XY:n ja tilitoimisto antaa tyontekijalleen

A oikeuden (edustajan valtuusoikeus) valtuuttaa muita henkil6ita, jotka voivat hoitaa
Oy AB:n asiointia).
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Vaiheet

Vaihe 2/5 @ OHUETA
o Valtuustyyppi OsaPUOIet

Maarittele henkildt tai yritykset, joille annat oikeuden asioida puolestasi. Voit halutessasi
@ Osapuolet

valtuuttaa useita henkil6ita tai yrityksid samalla kerralla.

3 | Valtuusasiat

) Valtuuttaja
4 | Voimassaolo

v | Tarkistukset

) ) Lisaa valtuutetut
5 | Yhteenveto ja vahvistus

Liséd henkild ‘ tai ‘ Lisda yritys ‘

Keskeytd Edellinen

Kuva 6: Valtuuden osapuolet

Valtuuden osapuolet — Valitse "Lisaa henkild" (keinotekoinen henkildtunnus) tai
"Lisaa yritys" (keinotekoinen Y-tunnus).

Vaiheet
Vaihe 3/5 @ orEm
° Valtuustyyppi Valtuusasiat
o 0 let Valitse asiat, joissa valtuutettu voi asioida puolestasi. Voit valita yhden tai useampia.
sapuole
g’ Huomioithan, ettd valtuudella voi asioida vain niissd asiointikanavissa, jotka kéyttavat
@ Valtuusasiat Suomi.fi-valtuuksia.

4 ) Voimassaolo
Hae valtuusasiaa

v | Tarkistukset palicka Q
5 | Yhteenveto ja vahvistus
314 valtuutta, 1 valittu Valitse kaikki 314 kpl
Avaa kaikki
Palkkatietojen ilmoittaminen ~
ANSIOTULOT

Talla valtuudella valtuutettu voi valtuuttajan puolesta palkkatietoihin liittyen:

- yllépitaa valtuuttajan perustietoja ja palkkatietoilmoituksia

- toimittaa valtuuttajan tuottamia palkkatietoilmoituksia

- tilata valtuuttajaa koskevia raportteja

- lahettaa vieste]a.

Tama valtuus sisaltda myos 'Palkkatietojen katselu' -valtuudet.

Kuva 7: Valtuuskoodin haku ja valinta

Valtuusasiat — lisda haluamasi valtuuskoodit.
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Vaiheet
Vaihe 4/5 @ OHJETA
. Voimassaolo
o 0 let Mé&érittele valtuuden voimassaoloaika. Voit antaa valtuuden voimassaolon pdivdmaarin tai
sapuoled
P kéyttdd annettuja vuosivaihtoehtoja.
o Valtuusasiat
) Valitse alku- ja loppupdivamaara
@ Voimassaolo J ppup
Alkupdivdméaara Loppupéivdmadra
v ) Tarkistukset 15.04.2020 - | 15.042005 (5v)

5 | Yhteenveto ja vahvistus

Keskeyta Edellinen

Kuva 8: Valtuuden voimassaolo

Voimassaolo — Lisaa valtuuden voimassaoloaika. Voimassaolo on aina maaraai-

kainen.
Vaiheet
Vaihe 5/5 @ OHIEITA
© :tuusoyppi Yhteenveto ja vahvistus
o o let Né&et listalla henkildt tai yritykset, joille olet antamassa valtuuksia. Tarkista, ettd tiedot ovat
sapuole
P oikein. Vahvistamisen jélkeen niet valtuudet annetuissa valtuuksissa.

° Valtuusasiat
° ) Valtuuden tiedot

Voimassaolo
° Tarkistukset Valtuuttaja Valtuutettu

@ Yhteenveto ja vahvistus

Voimassaoloaika Valtuustyyppi
15.04.2020 - 15.04.2025 Asiointivaltuus
Valtuutettuja (1 kpl) Avaa kaikki

lvaltuutta o

Keskeyti Edellinen

Kuva 9: Valtuuden yhteenveto ja vahvistus
Yhteenveto ja vahvistus — Tarkasta antamasi valtuuden tiedot ja vahvista.

4.2 Useiden asiakkaiden puolesta asiointi

Valtuuden saanut taho, esimerkiksi tilitoimisto, voi asioida useiden asiak-
kaidensa puolesta sahkdisessa asiointipalvelussa. Tilitoimisto voi asioida
kaikkien niiden asiakasyritysten puolesta, jotka ovat valtuuttaneet tilitoimis-
ton.
¢ Yhdella tunnistautumisella voi asioida monen eri asiakkaan puo-
lesta.
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¢ Kun tilitoimisto lahettaa tiedostoja latauspalvelussa, yksi tiedosto voi
sisaltda vain yhden asiakkaan tulotietoaineistoja. Samalla kertaa voi
kuitenkin lahettda usean eri asiakkaan tulotietoaineistoja, kunhan ne
ovat erillisina tiedostoina. Valtuudet tarkistetaan aineistojen lahetta-
misen yhteydessa.

e Kun tilitoimisto kayttdd muita sahkodisen asiointipalvelun osia kuin
latauspalvelua, pitda palveluun tunnistautuneen henkilén aluksi va-
lita yksi asiakas, jonka puolesta asioi. Asiakasta voi vaihtaa saman
istunnon aikana.

Esimerkki:
Testauksessa valitaan tulorekisterin toimittamista keinotekoisista Y-tunnuk-
sista (Suomi.fi-tiedostosta) yksi tunnus, joka toimii tilitoimistona. Talle vali-

tulle tilitoimistolle annetaan valtuudet asioida toisten Suomi.fi-listan Y-tun-
nusten puolesta.

5 LISATIETOA

Tulorekisterin sidosryhméatestaus
Dokumentaatio
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