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Att gå till fullmaktshavarens ingångssida
 När du har loggat in i MinSkatt ska du i 

punkten Företagets skatteärenden välja 
länken Sköt ärenden på ett företags 
vägnar.

 På fullmaktshavarens ingångssida visas 
alla de företagskunder för vars räkning 
du kan sköta ärenden, antingen med 
stöd av en Suomi.fi-fullmakt eller utifrån 
handelsregisteruppgifterna.
– Den som hanterar fullmakter ska komma 

ihåg att avsluta fullmakten när den inte 
längre behövs.

 Om du endast har en fullmakt går du 
direkt till kundens ingångssida.
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Redigering av egna uppgifter
 Via länken Egna uppgifter och utloggning samt via länken Redigera 

egna uppgifter kan du redigera dina egna kontaktuppgifter och ta i 
bruk e-postmeddelandena.
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Egna uppgifter och e-postmeddelanden 1/2
 Vi rekommenderar att du lägger till ett 

telefonnummer i delen Telefonnummer. 
– Då visas kontaktuppgifterna färdigt ifyllda i 

ansökningar och deklarationer.
 Om du vill kan du också ändra kontaktuppgifter i 

ansökningar och deklarationer.

 I delen Egna uppgifter ska du anmäla din e-
postadress om du vill få e-postmeddelanden om 
fullmaktsgivarnas skatteärenden.
– Personliga e-postmeddelanden aktiveras i tjänsten 

Suomi.fi-meddelanden.

 När du har lagt till en e-postadress ska du i 
punkten E-postmeddelanden klicka på knappen 
Ja, så att du kan börja få e-postmeddelanden.   
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Egna uppgifter och e-postmeddelanden 2/2
 När du klickar på knappen Välj önskade 

meddelanden kan du välja hurdana 
anmälningar och deklarationer du vill få och 
för vilka kunder.

 Det finns tre kategorier:
– avgifter
– allmänna beskattningsärenden
– vissa skatteslag.

 Kom ihåg att spara uppgifterna.
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Flikarna på fullmaktshavarens ingångssida 1/3
 När en bokförare har fler än en 

kund öppnas MinSkatt på ingångssidan 
för fullmaktshavare.

 Om det finns fler än 300 kunder, får du 
fram kunderna genom att klicka på 
Öppna hela kundlistan.

 Genom att skriva uppgifter i 
filtreringsfältet kan du söka företag enligt 
namn eller FO-nummer.

 När antalet kunder är 3 eller fler visas 
alla flikar: Kunder, Favoriter, Senast 
behandlade och Uppgifter.
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Flikarna på fullmaktshavarens ingångssida 2/3
 På fliken Kunder kan du lägga till favoriter 

via länken Lägg till som favorit. Därefter 
visas Favoriter på en separat flik.
– Du kan ta bort favoriter genom att välja 

länken Ta bort från favoriterna.

 När du har valt favoriter öppnas 
ingångssidan för fullmaktshavare på fliken 
Favoriter.

 På fliken Senast behandlade hittar du de 
kunder vars uppgifter du senast har 
behandlat.
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Flikarna på fullmaktshavarens ingångssida 3/3
 På fliken Uppgifter visas uppgifterna för 

alla kunder. Antalet öppna uppgifter 
visas i flikens rubrik.

 Uppgifter är till exempel olästa brev, 
utredningsbegäranden som inte har 
besvarats, försenade deklarationer 
samt avgifter.

 Du kan filtrera uppgifter på olika sätt.
 Via länkarna i uppgifterna kan du öppna 

uppgiften.
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Kundens lägesuppgifter
 Genom att klicka på länken Se 

kundernas lägesuppgifter ser du 
helhetsbilden för kunderna.

 I uppgifterna visas bland annat 
saldot, det senaste sammandraget, 
utredningsbegäranden, försenade 
skattedeklarationer samt övriga 
uppgifter.

 Om det finns fler än 300 kunder 
lönar det sig att välja kunder som 
favoriter, så att uppgifterna om 
dessa kunder visas i en och 
samma vy.
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